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Aufnahme in die Fachoberschule

Die Aufnahme in die Fachoberschule, Klassenstufe 11 erfolgt nur dann verbindlich,

wenn der Schiler / die Schilerin spatestens zu Beginn des Schuljahres einen ord-

nungsgemanen Praktikumsvertrag im Original vorlegt. Aus diesem Vertrag mussen her-

vorgehen

e Name und Anschrift der Vertragspartner sowie Telefonverbindung

e Beginn und Ende des Praktikums

e Unterschrift der Vertragspartner, bei Minderjahrigen Unterschrift eines gesetzlichen
Vertreters.

Pflichten des Praktikumsbetriebes

Der Praktikumsbetrieb vermittelt dem Praktikanten die erforderlichen fachpraktischen
Kenntnisse und Fertigkeiten im Berufsfeld ,Wirtschaft und Verwaltung®.

Der Praktikumsbetrieb ist verpflichtet, den Praktikanten bei der betrieblichen
Unfallversicherung nach den Bestimmungen des SGB VIl anzumelden.

Der Praktikumsbetrieb tGiberwacht die Fihrung des Berichtsheftes und unterzeichnet fur
die Richtigkeit der Berichte.

Der Praktikumsbetrieb ist verpflichtet, bei Beendigung des Praktikumsverhaltnisses —
auch bei vorzeitiger Beendigung — ein Praktikumszeugnis auszustellen.

Pflichten des Praktikanten / der Praktikantin

Der Praktikant besucht pro Woche an zwei Tagen ganz und alle 14 Tage an einem drit-
ten Tag die Schule. An allen anderen Tagen besucht der Praktikant den Praktikumsbe-
trieb. Wahrend der Schulferien findet das Praktikum an funf Tagen pro Woche statt.

Der Praktikant legt dreimal im Schuljahr sein Berichtsheft in der Schule vor. Die Berichte
werden vom Praktikanten / von der Praktikantin und vom Ausbildungsbetrieb unter-
schrieben. Bei Minderjahrigen unterschreibt zusatzlich ein Erziehungsberechtigter. Die
Schule gibt die Termine zur Vorlage rechtzeitig bekannt.

Der Praktikant / Die Praktikantin ist verpflichtet

die ihm Ubertragenen Aufgaben gewissenhaft durchzufiihren

die betrieblichen Vorschriften einzuhalten

die Interessen des Betriebes zu wahren

Kenntnisse Uber Geschéfts- und Verwaltungsaufgaben vertraulich zu behandeln

beim Fernbleiben vom Praktikum den Betrieb unverziiglich tber den Grund des Feh-

lens zu informieren

e das Berichtsheft sorgfaltig zu fihren und dem Betrieb regelmafig zur Unterschrift
vorzulegen.

Ein vorzeitiges Ausscheiden aus dem Praktikumsverhéltnis ist dem BBZ Lebach unver-

zuglich mitzuteilen. Ein Anschlusspraktikum muss innerhalb von 14 Tagen nachge-

wiesen werden.
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Pflichten der Schule

Die schulische und fachpraktische Ausbildung wird durch die Schule geordnet und be-
aufsichtigt. Die Schule

e prift in regelméRigen Abstanden die Berichtshefte
informiert sich Uber die Leistungen des Praktikanten im Ausbildungsbetrieb

e prift den Erfolg des Praktikums anhand der Berichtshefte und des Praktikumszeug-
nisses

e spricht die Versetzung aus, wenn Jahreszeugnis und Praktikumszeugnis den Verset-
zungsanforderungen entsprechen (zu Beginn der Klassenstufe 12)

¢ stellt auf Wunsch ein Musterexemplar eines Praktikumszeugnisses zur Verfligung.

Vertragskiindigung

Wahrend der Probezeit kann der Praktikumsvertrag jederzeit und ohne Einhaltung einer
Kindigungsfrist gekiindigt werden.

Nach der Probezeit kann der Praktikumsvertrag nur aus wichtigem Grund ohne Einhal-
tung einer Frist geklndigt werden.

Gesetzliche Vertreter

Bei minderjahrigen Praktikanten / Praktikantinnen muss ein gesetzlicher Vertreter den
Praktikumsvertrag mit unterschreiben.

Dauer des Praktikums

Die Praktikumszeit betragt nach Abzug der Urlaubstage und der nicht entschuldigten
Fehltage mindestens 46 Wochen.

Der Unterricht erfolgt an zwei Tagen und drei Stunden eines dritten Tages in der Woche,
das Praktikum ebenfalls an zwei Tagen und dem Rest des dritten Tages in der Woche.
Wahrend der Schulferien findet das Praktikum an 5 Tagen pro Woche statt.

Inhalte des Praktikumszeugnisses

Das Praktikumszeugnis in der Fachoberschule ist eine Urkunde, deren Inhalt Uiber die
Versetzung in Klassenstufe 12 mit entscheidet. Deshalb muss dieses Zeugnis mindes-
tens folgende Angaben enthalten:

Name und Anschrift der Vertragspartner

Geburtsdatum des Praktikanten / der Praktikantin

Gesamtdauer des Praktikums in Wochen (bzw. Beginn und Ende)

Zahl der Krankheitstage

Zahl der Urlaubstage und der unentschuldigten Fehltage

Bewertung des Erfolgs der fachpraktischen Ausbildung

Ort und Datum der Ausstellung des Zeugnisses

Firmenstempel und Unterschrift des Ausbilders

Sonstiges

Das Muster eines Praktikumsvertrages ist in der Schule erhéltlich.

Alle Informationen zum Praktikum finden Sie auf der Homepage des BBZ Lebach
(http://lwww.bbzlebach.de)
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